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Program Dışı Öğrenmeleri Değerlendirme Komisyonu Komisyon Çalışma Usul ve Esasları
Amaç
Madde 1- Öğrencilerin Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümündeki örgün eğitimlerine ilişkin aldıkları program dışında belgelendirilebilen öğrenmelerin ve bu süreçlerde edinilen bilgi, beceri ve yetkinliklerin tanınması ve intibakı ile ilgili değerlendirme yapmaktır.
Kapsam
Madde 2- Bu usul ve esaslar Program Dışı Öğrenmeleri Değerlendirme Komisyonu ile ilgili düzenlemeleri kapsar. Dayanak
Madde 3- Bu usul ve esaslar, 14.11.2024 tarih ve E-32759590-903.07-839954 sayılı  Bölüm  Başkanlığı yazısına dayanılarak hazırlanmıştır.
Tanımlar
Madde 4- Bu usul ve esaslarda geçen;
Üniversite: Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesini,
Fakülte: Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesini,
Bölüm: Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümünü,
Dekan: Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanını,
Bölüm Başkanı: Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü Başkanını,
Komisyon: Hemşirelik Fakültesi Program Dışı Öğrenmeleri Değerlendirme Komisyonunu,
Program dışı öğrenme: Öğrencinin devam ettiği program süresi içinde ancak program gereği aldığı eğitim dışında, iş yaşamı ve günlük yaşam içerisinde elde ettiği, yayınlar projeler, araştırma ve destekler, yurtiçi ya da yurtdışında yapılan gönüllü çalışmalar, mikro yeterlilik ya da yüz yüze/çevrim içi sertifika programlarından alınan ders/kurs/eğitimler sonucunda elde edilen öğrenmeleri,
Program dışı öğrenme transkripti: Kabul edilmesine karar verilerek onaylanan program dışı elde edilen öğrenmelerin işlendiği belgeyi,
Üye: Program Dışı Öğrenmeleri Değerlendirme Komisyonunda görev alan öğretim elemanlarını ifade eder.
Komisyonun Oluşturulması
Madde 5- Program Dışı Öğrenmeleri Değerlendirme Komisyonu aşağıda belirtilen esaslar çerçevesinde oluşturulur:
a) Komisyon, Dekan ve Hemşirelik Bölüm Başkanı önerisi ile kurulur.
b) Komisyonun faaliyet süresi 3 yıldır.
c) Faaliyet süresi biten komisyon, Bölüm başkanlığı kararıyla, komisyon üyelikleri yenilendikten sonra 3 yıllık süre için faaliyetine devam edebilir.
d) İhtiyaç halinde Bölüm Başkanlığı kararıyla belirli bir faaliyet/etkinlik için komisyon oluşturulabilir. Bu durumda komisyonun faaliyeti tamamlandığında komisyon kapatılabilir.
e) Program Dışı Öğrenmeleri Değerlendirme Komisyonu, Bölümün web sitesinde ilan edilir ve Bölüm raporlarında kayıt altına alınır.
Komisyon Üyelerinin Görevlendirilmesi ve Süresi
Madde 6- Üyeler komisyona aşağıda belirtilen esaslar çerçevesinde görevlendirilir:
a) Bölüm Yönetimi tarafından, Bölümün tüm öğretim elemanlarına komisyon kuruluş duyurusu ve üyelik çağrısı yapılır.
b) Bölüm yönetimi tercihleri göz önünde bulundurarak komisyonda en az üç (3) öğretim elemanı görevlendirir.
c) Öğretim elemanları 3 yıl süre ile Bölüm yönetimi tarafından görevlendirilir. Süresi dolan üyenin komisyon üyeliği kendiliğinden sona erer. Süresi dolan üyenin yerine tekrar üye seçilir ya da mevcut üyeler yeniden görevlendirilir.
ç) Yeni üye talepleri, üyeler için davet yazısı oluşturarak tüm öğretim elemanlarına ve öğrencilere Bölüm Yönetimi tarafından duyurulur. Üye talepleri yazılı olarak alınır ve bu talepler değerlendirilerek Bölüm Yönetimi tarafından yeni görevlendirmeler yapılır. Üye talepleri her eğitim öğretim dönemi başında alınır.
d) Herhangi bir nedenle komisyon toplantılarına üç kez üst üste katılmayan veya 6 ay ve daha uzun süreli raporlu ya da izinli olan üyenin komisyon üyeliği kendiliğinden sona erer.
e) Herhangi bir nedenle komisyondan ayrılmak isteyen üye, mazeretini belirten dilekçesini komisyon başkanına iletir. Komisyon başkanı ilgili dilekçeyi Bölüm Yönetimine bildirir. Bölüm Yönetimi mazereti göz önünde bulundurarak değerlendirme yapar ve kararını ilgili üyeye yazılı olarak bildirir.
f) Komisyon, görev süresi sona eren komisyon üyelerine ilişkin bilgiyi ve yeni üyelik talebini Bölüm Yönetimine yazılı olarak bildirir.
Fakülte Program Dışı Öğrenmeleri Değerlendirme Komisyonu Toplantıları
Madde 7- Program Dışı Öğrenmeleri Değerlendirme Komisyonu aşağıda belirtilen esaslar çerçevesinde toplantı ve çalışmalarını gerçekleştirir:
a) Komisyon, resmi görevlendirmeden en az yedi gün sonra ilk toplantısını gerçekleştirir.
b) Komisyon ilk toplantısında kendi üyeleri arasından bir öğretim üyesini başkan ve bir öğretim üyesini raportör olarak seçer.
c) Komisyon ilk toplantısında çalışma usul ve esaslarını belirler ve üyelerin görev dağılımını gerçekleştirir. ç) Komisyon 1 yıl içinde en az 1 toplantı yapar.
d) Komisyon başkan, raportör ve en az bir üye olması durumunda toplanır.
e) Komisyon toplantıları tüm üyelerin katılımına açıktır.
f) Komisyon toplantılarının gün ve saati, gündemi komisyon tarafından belirlenir ve en az 7 gün öncesinden üyelere duyurulur. İvedi durumda, başkanın önerisi üzerine acil toplantı yapılabilir. Bu durumda toplantı en az bir gün önce üyelere duyurulur.
Başkanın Görevleri
Madde 8- Program Dışı Öğrenmeleri Değerlendirme Komisyonu başkanı aşağıda belirtilen görevleri yürütür.
a) Komisyonu temsil eder ve komisyon çalışmalarını yönetir.
b) Komisyonun çalışma usul ve esaslarının belirlenmesini sağlar.
c) Komisyonun belirlenen amaç ve faaliyet kapsamına uygun olarak verimli işlemesini sağlar.
d) Komisyon toplantı çağrılarını yapar, ihtiyaca göre komisyonu özel gündemli/acil toplantıya çağırır.
e) Komisyonla ilgili her türlü temsil, görevlendirme, iletişim, yazışma vb. konuları komisyon kararıyla Bölüm Yönetimine bildirir.
f) Her eğitim – öğretim döneminin sonunda komisyonun faaliyet raporunu hazırlar ve Fakülte Yönetimine sunar.
Raportörün Görevleri
Madde 9- Raportör aşağıda belirtilen görevleri yürütür.
a) Toplantı tutanaklarını tutar, tutanakları üyelere imzaya sunar, tutanakların saklanmasını ve Komisyon Karar Defteri ya da Dosyasında tutulmasını sağlar.
b) Toplantı tutanaklarını komisyon adı, toplantı numarası, toplantı tarihi (günü, saati), toplantı yeri, toplantıya katılanlar, toplantı gündemi ve alınan karar bilgileri yer alacak şekilde oluşturur.
c) Toplantı gündeminin, tarih ve saatinin, toplantıya ilişkin bilgi ve belgelerin komisyon üyelerine iletilmesini sağlar.
d) Komisyonun önceden belirlenen tarih ve saatte toplanamaması halinde komisyon başkanı ile iletişim kurularak toplantı için uygun tarih ve saati belirler, komisyon üyelerine iletir.
e) Gerekli durumlarda komisyon adına yazılacak yazıları hazırlanmasına yardım eder, konu ile ilgili bilgi ve belgeleri başkana sağlar.
f) Üye kayıtları, gelen, giden evraklar, karar dosyalarının tutulması ve takibinden sorumludur.
g) Raportörün bulunmadığı toplantılarda raportörlük görevi üyelerden biri tarafından yürütülür.

Madde 10- Toplantı Tutanaklarında aşağıdaki bilgiler yer alır:

a) Komisyon adı
b) Toplantı sıra numarası
c) Toplantı tarihi (günü, saati)
d) Toplantı yeri
e) Toplantıya katılanlar
f) Toplantı gündemi ve kararlar

Komisyonun Kapsam ve Faaliyetleri Madde 11- Komisyon faaliyetleri;
Program Dışı Öğrenmeleri Değerlendirme Komisyonu amaç ve kapsamına uygun aşağıda belirtilen faaliyetleri gerçekleştirirler.
a) Başvuru ve değerlendirme işlemleri takvimi, her öğretim yılı güz ve bahar dönemi başında Bölüm Başkanlığı tarafından belirlenerek Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü web sitesinden duyurulur.
b) Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümüne yapılan başvurular değerlendirilir. Belgelendirilemeyen program dışı öğrenmeler için sınav yapılmasına karar verilebilir. Sınavın nasıl yapılacağına (yazılı/ sözlü/ çevrim içi vb) komisyon tarafından karar verilir. Sınav tarihi, sınavdan en az 2 gün önce ilgili öğrenciye bildirilir. Sınavların yürütülmesinde ve başarı değerlendirmesinde notlandırmada Üniversitedeki ilgili yönetmelik hükümleri uygulanır.
c) Program dışı öğrenmelerin türüne göre belirleyeceği doğrulama yöntemini kullanarak yapacağı değerlendirme neticesinde başvurunun kabul edilip edilmeyeceğine ilişkin görüşünü oluşturur ve görüşünü gerekçeli bir rapor halinde hazırlar.
d) Kabul edilmesi yönünde görüş bildirilen başvurular raporla birlikte Bölüm Başkanlığına gönderilir ve Bölüm Başkanlığı tarafından karara bağlanır ve başvuru sahibine tebliğ edilir. Kabul edilmeyen başvurular doğrudan başvuru sahibine tebliğ edilir.
e) Kabul edilmesine karar verilerek onaylanan başvurular için, AKTS hesaplaması yapılarak (30 saat iş yükü 1 AKTS olarak hesaplanır) öğrenciye program dışı öğrenme transkriptini düzenler ve uygulanması amacıyla Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirir.
f) Komisyon tarafından verilen kararlara itirazlar en geç 15 iş günü içinde sonuçlandırılır.

Madde 12- Komisyon kararları katılımcıların oy çokluğu ile alınır, eşitlik halinde konu bir sonraki toplantıda yeniden görüşülür. Yine eşitlik halinde Başkanın oyu iki oy sayılır.
Madde 13- Komisyon Bölüm Başkanlığına karşı sorumludurlar. 
Komisyonun Kapatılması

Madde 14- Komisyon Bölüm Başkanlığı kararı ile kapatılır.

Yürürlük

Madde 15- Bu usul ve esaslar, 14.11.2024 tarih ve E-32759590-903.07-839954 sayılı   Bölüm  Başkanlığı yazısı ile kabul edilerek yürürlüğe girmiştir.
Yürütme

Madde 16- Bu usul ve esasları hükümlerini Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi Hemşirelik Bölümü yürütür.

